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Программа практики составлена с учетом Федерального государственного образовательного стандарта высшего образования по направлению подготовки 38.03.01 Экономика (уровень бакалавриата), утверждённого приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 12 ноября 2015 г. №1327 (зарегистрировано в Минюсте России 30 ноября 2015 г. № 39906).
Составитель: Байзулаев С.А., Гузиева Л.М. 

1. Цель и задачи практики. Вид, тип, способ и форма (-ы) ее проведения

1.1. Цель практики
Целями учебной практики «Практика по получению первичных профессиональных умений и навыков, в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности» по направлению подготовки 38.03.01 Экономика, направленность (профиль) «Налоги и налогообложение» является приобретение обучающимися первичных профессиональных умений, навыков и компетенций, закрепление, расширение и систематизация знаний, полученных при изучении теоретического материала; знакомство обучающихся с областью и видами будущей профессиональной деятельности, формирование первичных навыков научно-исследовательской работы в профессиональной области.
1.2. Задачи практики

Задачами учебной практики «Практика по получению первичных профессиональных умений и навыков, в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности» по направлению подготовки 38.03.01 Экономика, направленность (профиль) «Налоги и налогообложение» для основных видов профессиональной деятельности являются: 

расчетно-экономическая деятельность:

- подготовка исходных данных для проведения расчетов экономических и социально-экономических показателей, характеризующих деятельность налогоплательщиков и налоговых органов;

- приобретение практических навыков в области организации аналитической и управленческой деятельности различных финансовых, денежно-кредитных институтов, налогоплательщиков, налоговых органов, аудиторских и консалтинговых организаций.
аналитическая, научно-исследовательская деятельность:

- формирование первичных навыков научно-исследовательской работы в профессиональной области;

- изучение деятельности базы практики: ознакомление с принципами организации деятельности по исчислению, уплате налоговых платежей и сборов и налоговому контролю; углубленное изучение законодательно-правовых и нормативно-правовых документов, регламентирующих деятельность базы практики (налоговых органов, структурных подразделений иных организаций, наделенных функциями по планированию и/или исчислению и уплате налогов), а также сам процесс налогообложения (налогового контроля); формирование представлений о содержании конкретных видов профессиональной деятельности в сфере налогообложения и контроля за правильностью и своевременностью уплаты налогов;

организационно-управленческая деятельность:

- формирование первичных профессиональных умений и навыков, в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности, приобретение навыков работы в коллективе;
1.3 Вид, тип, способ и форма (-ы) ее проведения

Вид практики – учебная.
Тип практики – Практика по получению первичных профессиональных умений и навыков, в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности
Способ проведения практики – стационарная (г.о. Нальчик). 

Практика проводится в структурных подразделениях КБГУ, в том числе на кафедре экономики и финансов, обладающих необходимым кадровым и научно-техническим потенциалом, и т.п.
Выбор мест прохождения практики для лиц с ограниченными возможностями здоровья производится с учетом состояния здоровья обучающихся и требований по доступности.

Форма проведения практики – непрерывная.

2. Перечень планируемых результатов обучения при прохождении практики, соотнесенных с планируемыми результатами освоения образовательной программы
	Планируемые результаты освоения образовательной программы (код и название компетенции)
	Планируемые результаты обучения


Владеть: навыками выявления тенденций изменения социально-экономических показателей, связанных с налогообложением.

	
	


- найти необходимые данные для составления аналитического отчета.

	 Владеть:
- навыками организации сбора информации для подготовки информационного обзора и аналитического отчета.
	

	ПК-9 - Способность организовывать деятельность малой группы, созданной для реализации конкретного экономического проекта
	Знать:

- цель и задачи создаваемой малой группы;

- основные экономические показатели, используемые при расчете и подготовке экономического проекта

Уметь:

- организовать деятельность малой группы;

Владеть:

- методами самоорганизации и профессиональными способностями при создании малой группы


3. Место практики в структуре образовательной программы. Объем практики в зачетных единицах и ее продолжительности в неделях либо в академических или астрономических часах
Учебная практика «Практика по получению первичных профессиональных умений и навыков, в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности» входит в Блок 2 «Практики» учебного плана основной профессиональной образовательной программы по направлению подготовки 38.03.01 Экономика, профиль программы «Налоги и налогообложение». Обучающиеся проходят учебную практику «Практика по получению первичных профессиональных умений и навыков, в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности» на 2 курсе в 4 семестре – ОФО, 3 курсе – ЗФО.

Учебная практика «Практика по получению первичных профессиональных умений и навыков, в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности» является составной частью процесса практической подготовки бакалавров по направлению подготовки 38.03.01 Экономика, профиль программы «Налоги и налогообложение».

При прохождении данного вида практики обучающийся для освоения материала, а также для подготовки отчета должен обладать знаниями в области микроэкономики, макроэкономики, теории и истории налогообложения, информатики, экономики организации. 

Общая трудоемкость учебной практики «Практика по получению первичных профессиональных умений и навыков, в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности» составляет 3 зачетные единицы (108 часов), 2 недели.
4. Содержание практики
Содержанием учебной практики «Практика по получению первичных профессиональных умений и навыков, в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности» является выполнение задания по практике, которое выдается руководителем практики от вуза.
	№

п/п
	Разделы (этапы) практики
	Виды учебной работы, на практике включая самостоятельную работу обучающихся 
	Трудоемкость

	1
	Подготовительный этап
	Ознакомление с организационной структурой и содержанием деятельности объекта практики.

Сбор экономических и социальных показателей о деятельности объекта практики.


	15

	2
	Аналитический этап
	Изучение законодательной и нормативно-правовой документации, регулирующей деятельность организации и налоговые процессы в ней. Изучение системы налогообложения организации, её структуры и особенности исчисления и уплаты налогов. Закрепление теоретических знаний о методологии и методике начисления налогов, правах и обязанностях налоговых органов и основных элементах налогообложения. Выполнение индивидуального задания, ежедневная работа по месту практики, мероприятия по сбору материала, заполнение дневника по практике.

Сбор аналитического материала для написания отчета по практике. Выявление недостатков и выработка рекомендаций по их устранению.
	65

	3
	Отчётный этап
	Подготовка отчета за период практики: систематизация, анализ, обработка собранного в ходе практики материала. Подготовка реферативного (устного) выступления по результатам практики, предоставление дневника, отчета, и отзыва руководителя практики.
	28


5. Формы отчетности по практике

Формы отчетности обучающихся о прохождении учебной практики – Практика по получению первичных профессиональных умений и навыков, в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности:

- дневник практики,

- отчет о практике;

Структура отчета о преддипломной практике:

1)
Титульный лист.

2)
Содержание.

3)
Введение. Цель и задачи практики. Общие сведения о предприятии, организации, учреждении, на котором проходила практика.

4)
Основная часть отчета, которая соответствует выданному заданию.

5)
Заключение. Выводы о достижении цели и выполнении задач практики. 

6)
Список использованной литературы и источников.

7)
Приложения (иллюстрации, таблицы, карты и т.п.).

Отчет должен быть оформлен в соответствии с:

- ГОСТ Р 7.0.12-2011 Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на русском языке. Общие требования и правила.

- ГОСТ 2.316-2008 Единая система конструкторской документации. Правила нанесения надписей, технических требований и таблиц на графических документах. Общие положения;

- ГОСТ 7.32-2001 Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления;

- ГОСТ 2.105-95 ЕСКД. Общие требования к текстовым документам;

- ГОСТ 7.1-2003 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Общие требования и правила составления;

- ГОСТ 2.301-68 Единая система конструкторской документации. Форматы;

- ГОСТ 7.82-2001 Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие требования и правила составления;

- ГОСТ 7.9-95 (ИСО 214-76). Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Реферат и аннотация. Общие требования.

- СТУ 04.02.030-2015 «Курсовые работы (проекты). Выпускные квалификационные работы. Общие требования к структуре и оформлению».

6. Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации обучающихся по практике

Оценка знаний, умений, навыков, характеризующая этапы формирования компетенций, закрепленных за учебной практикой, осуществляется в форме текущего контроля и промежуточной аттестации. Текущий контроль проводится в течение практики на месте ее проведения руководителем практики.

Промежуточная аттестация проводится в форме зачета с оценкой. На зачёт обучающийся представляет отчет о практике. Зачет проводится в форме устной защиты отчета о практике.

Члены комиссии оценивают представленную работу по следующим критериям:

1. Изучение деятельности базы практики (кафедры института, организации или налогового органа - организационная и функциональная структура, нормативно-правовые документы, система управления и другие стороны деятельности предприятия).

2. Изучение действующих положений налогового законодательства и нормативных актов; изучение современной литературы и достижений по направленности индивидуального задания на практику.

3. Умение анализировать проблемы, практические материалы, статистику, документы, которые изложены обучающимся в отчете и дневнике.

4. Обоснованность принятых обучающимся результатов аналитической работы, умение отвечать на вопросы по существу выполняемых им должностных обязанностей, поручений во время прохождения учебной практики; освоение программного обеспечения, используемого на базе практики (на кафедре института и в профильной организации).

5. Оформление отчета (грамотность, соответствие требованиям оформления, качество иллюстративного материала, логичность и полнота материалов отчета).

На основании данных критериев комиссия экспертным путем дает оценку уровня сформированности необходимых компетенций.
Результаты защиты отчета по учебной практике определяются оценками «зачтено», «не зачтено».
Оценка «зачтено» выставляется при условии полного соблюдения требований к оформлению отчета. В отчете должно присутствовать изложение основных вопросов темы, наличие выводов, отражающих позицию автора по рассматриваемому кругу проблем, самостоятельность в изложении материала. Сроки сдачи отчета и требования по его оформлению должны быть строго соблюдены. При защите обучающийся должен правильно ответить на большинство поставленных вопросов.

Оценка «не зачтено» выставляется, если нарушены требования к оформлению отчета, при защите обучающийся не дал правильных ответов на большинство заданных вопросов. 

Сроки защиты отчета по учебной практике «Практика по получению первичных профессиональных умений и навыков» определяет кафедра. Оценка по защите отчета о практике проставляется руководителем учебной практики от института в экзаменационную ведомость и зачетную книжку обучающегося. Эта оценка приравнивается к оценкам по теоретическому обучению и учитывается при подведении итогов общей успеваемости обучающихся. Обучающиеся, не выполнившие программу практики по уважительной причине, могут быть направлены на практику вторично, в свободное от занятий время. Обучающиеся, не выполнившие программу практики без уважительной причины или получившие неудовлетворительную оценку, могут быть отчислены из вуза, как имеющие академическую задолженность в порядке, предусмотренном Положением института.

Примерный перечень заданий учебной практики
	Этапы практики 
	Суть этапа практики 
	Задания, позволяющие оценить уровень знаний, умений и навыков

	1 этап

Подготовительный
	Ознакомление с деятельностью базы практики, экскурсия по организации с целью общего знакомства с её деятельностью, руководством, управлением подразделениями, инструктаж, формирование и согласование индивидуального задания (с руководителем практики от вуза и от базы практики), составление плана-графика прохождения практики.
	1. Ознакомление с общими функциональными обязанностями, правилами техники безопасности в организации, на конкретном рабочем месте, при работе с электрическими приборами (устройствами).

2. Осуществление сбора и систематизация основных сведений об организации базы практики

	2 этап

Аналитический
	Изучение законодательной и нормативно-правовой документации, регулирующей деятельность организации и налоговые процессы в ней. Изучение системы налогообложения организации, её структуры и особенности исчисления и уплаты налогов. Закрепление теоретических знаний о методологии и методике начисления налогов, правах и обязанностях налоговых органов и основных элементах налогообложения.

Выполнение индивидуального задания, ежедневная работа по месту практики, мероприятия по сбору материала, заполнение дневника по практике.

Изучение направлений научной деятельности кафедры.

Сбор аналитического материала для написания отчета по практике. Выявление недостатков и выработка рекомендаций по их устранению.
	Ознакомление с деятельностью организации базы практики:

а) при прохождении практики в налоговых органах:

- изучение норм законодательства, регламентирующего: принципы организации налогового контроля, в РФ;

функции, полномочия налоговых органов и мероприятия налогового контроля, проводимые налоговыми органами 

-изучение внутренних документов налоговых органов и ведомственных нормативно-правовых актов.

- выяснение особенностей организации работы с контингентом плательщиков данного налогового органа.

- общая характеристика состава и структуры налогового органа.

- изучение функционала структурных подразделений налогового органа, внутреннего и внешнего документооборота.

- изучение мероприятий налогового контроля, проводимых структурными подразделениями налогового органа.

-приобретение

практического опыта работы в коллективе;

б) при прохождении практики в профильном подразделении организации:

- изучение норм законодательства, регламентирующего исчисление, уплату налогов и налоговых платежей, организацию внутреннего налогового контроля

- изучение функций, полномочий и финансовых операций организаций по деятельности, связанной с соблюдением налогового законодательства.

- приобретение практического опыта работы в коллективе;

-овладение основными приемами получения и хранения информации, навыками работы с компьютером.

в) при прохождении практики в подразделениях

вуза:

-изучение норм законодательства, регламентирующего налогообложение, налоговый процесс и механизм налогового контроля в РФ.

-изучение литературы по проблемам организации налогообложения и налогового контроля в РФ.

- овладение навыками оценки состояния и перспектив развития налогообложения и налогового контроля;

- приобретение практического опыта работы в коллективе;

-овладение основными приемами получения и хранения информации, навыками работы с компьютером.

	3 этап

Отчетный
	Подготовка отчета за период практики: систематизация, анализ, обработка собранного в ходе практики материала. Подготовка реферативного (устного) выступления по результатам практики, предоставление дневника, отчета, и отзыва руководителя практики от профильной организации на

кафедру. Защита отчета по практике.
	1.Сформулировать основные

выводы;

2. Разработать основные предложения по повышению эффективности работы базы практики

3. Проанализировать научный потенциал кафедры и выбрать одно из направлений научной деятельности кафедры.

4. Оформить отчет по практике и представить на проверку руководителю

5. Подготовиться к защите отчета по практике и пройти процедуру защиты на

кафедре


6.1 Результаты обучения, подлежащие проверке
	Код компетенции 
	Оценочные средства 

	
	2

	ПК-6
	Отчет о практике.

Доклад обучающегося на промежуточной аттестации (защита отчета о практике).

Ответы на вопросы по содержанию практики на промежуточной аттестации.

	ПК-7
	Отчет о практике.

Доклад обучающегося на промежуточной аттестации (защита отчета о практике)

Ответы на вопросы по содержанию практики на промежуточной аттестации

	ПК-9
	Отчет о практике.

Доклад обучающегося на промежуточной аттестации (защита отчета о практике)

Ответы на вопросы по содержанию практики на промежуточной аттестации


6.2 Шкала оценки отчета о практике и его защиты

	№
	Оцениваемый вид проведенной работы
	Критериальные позиции оценки
	Общее количество баллов
	Максимальное количество баллов по отдельным позициям


Количество подобранных источников информации (минимально - 10)

	
	30


	10

	
	
	Наличие современных данных
	
	10

	
	
	Использование современной нормативной информации
	
	10

	2.
	Выполнение общих требований к проведению практики
	Своевременное выполнение отдельных этапов прохождения практики
	30
	10

	
	
	Посещение консультаций руководителя
	
	10

	
	
	Выполнение требований руководителя по проведению исследования
	
	10

	3.
	Качественная оценка проведенного исследования
	Выполнение требований к оформлению отчета по практике
	40
	10

	
	
	Выполнение требований к содержательной части отчета
	
	10


Оценка степени самостоятельности проведенного исследования

	
	
	10

	
	
	Оценка качества проведенной исследовательской работы
	
	10

	ИТОГО
	
	100
	100


Перевод 100-балльной рейтинговой оценки в традиционную четырехбалльную
	100-балльная

система оценки
	Традиционная четырехбалльная система оценки

	85 - 100 баллов
	оценка «отлично»/»зачтено»

	70 - 84 баллов
	оценка «хорошо»/»зачтено»

	50 - 69 баллов
	оценка «удовлетворительно»/»зачтено»

	менее 50 баллов
	оценка «неудовлетворительно»/»не зачтено»


7. Перечень учебной литературы и ресурсов сети «Интернет», необходимых для проведения практики

Основная литература
1. Лаврухина Т.В. Учебная практика для студентов 2 курса [Электронный ресурс]: методические указания к проведению учебной практики для студентов 2 курса/ Лаврухина Т.В.— Электрон. текстовые данные.— Липецк: Липецкий государственный технический университет, ЭБС АСВ, 2017.— 32 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/75073.html.— ЭБС «IPRbooks»
2. Учебная практика. Практика по получению первичных профессиональных умений и навыков, в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности [Электронный ресурс]: методические указания для обучающихся по направлению подготовки бакалавриата «Экономика»/ — Электрон. текстовые данные.— Краснодар, Саратов: Южный институт менеджмента, Ай Пи Эр Медиа, 2018.— 28 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/75095.html.— ЭБС «IPRbooks»
3. Учебная практика (бакалавры) [Электронный ресурс]: учебное пособие/ Н.Ю. Башкирцева [и др.].— Электрон. текстовые данные.— Казань: Казанский национальный исследовательский технологический университет, 2017.— 84 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/79584.html.— ЭБС «IPRbooks»
Дополнительная литература

1. Александров И.М. Налоги и налогообложение. – М.: Изд. дом «Дашков и К», 2013. – 228 с.

2.
Качур О.В. Налоги и налогообложение: Учебное пособие / О.В.Качур. – М.: Издательство «КНОРУС», 2012. – 384 с.

3.
Майбуров, И.А. Налоги и налогообложение (учебник для студентов вузов) / Под ред. И.А. Майбурова. – М.: Издательство «ЮНИТИ-ДАНА», 2013. – 559 с. 

4.
Налоги и налогообложение: теория и практика: учебник для вузов/ В.Г. Пансков. – М.: Издательство Юрайт, 2014.  

5.
Налоговый Кодекс РФ. Части первая и вторая. – М.: Издательство «Проспект», «КноРус», 2018. – 832 с.

6.
Пансков В.Г. Налоги и налогообложение: теория и практика: Учебник / В.Г.Пансков. – М.: Издательство «Юрайт», 2012. – 688 с.

7.
Поляк Г.Б. Налоги и налогообложение. Учебник для бакалавров. – М.: Издательство «Юрайт», 2012 .

8.
Черник, Д.Г. Налоги: Учебное пособие / Д.Г.Черник. – М: Издательство «Финансы и статистика», 2013. – 544с.

9.
Юткина, Т.Ф. Налоги и налогообложение / Т.Ф.Юткина. – М: Издательство «ИНФРА-М», 2012. – 576 с.

Программное обеспечение и Интернет-ресурсы 

При изучении дисциплины рекомендуется использовать следующие базы данных, информационно-справочные и поисковые системы:

1.
Справочная система «Консультант +»

2.
Справочная система «Гарант»

3.
Министерство финансов Российской Федерации http://www.minfin.ru

4.
Министерство экономического развития и торговли Российской Федерации http://www.economy.gov.ru

5.
Федеральная налоговая служба РФ http://www. nalog.ru

6.
AUP.Ru. - Библиотека экономической и деловой литературы http://www.aup.ru/ - портал по менеджменту, маркетингу, экономике, финансам. Основой сайта является бесплатная электронная библиотека по вопросам экономики, финансов, менеджмента и маркетинга на предприятии. На сайте представлены также публикации и учебно-методические пособия, форумы и полезные ссылки по экономике, финансам, менеджменту, маркетингу.
7. Федеральная служба государственной статистики http://www.gks.ru - на сайте представлены сведения о комитете, основные социально-экономические показатели России, российская государственная статистика, электронные версии официальных публикаций.

10.
Финансы.ru http://www.finansy.ru - здесь вы найдете экономические новости и сможете проследить тенденции в экономике, прочитаете актуальные публикации по экономике и финансам. Студентам, аспирантам и научным работникам могут пригодиться размещенные на сайте методические пособия, лекции, тщательно отобранные рефераты, конспекты, переводы, тексты книг, дипломы и диссертации.

11.
Экономика и управление на предприятиях http://eup.ru - научно-образовательный портал по экономике и праву. Бесплатная электронная библиотека (монографии, диссертации, книги, статьи, деловые новости, конспекты лекций, рефераты, учебники) экономической, юридической и общеобразовательной литературы. 

12.
Электронная библиотека по бизнесу и финансам http://www.finbook.biz/ - сайт предоставляет бесплатный доступ к электронным книгам по бизнесу, финансам, экономике.

Электронные журналы

1.
Российский экономический журнал http://www.rej.ru

2.
Российский экономический Интернет-журнал http://www.e-rej.ru/

3.
Бухгалтерский учет и налоги http://www.dis.ru/bun/ - сайт предоставляет информацию о журнале, аннотации к номерам, информацию о подписке, архив статей по бухгалтерскому учету и налогам.

4.
Вопросы экономики http://www.vopreco.ru/ - теоретический и научно-практический журнал общеэкономического содержания. Архив номеров с аннотацией.

5.
Российский налоговый курьер http://www.rnk.ru - ежемесячный журнал Министерства Российской Федерации по налогам и сборам для налоговых инспекторов и налогоплательщиков. Архив номеров с 1999г. до 2008 г.

6.
Налоговый вестник http://www.nalvest.com/ - законодательство и практика налогообложения. Дайджесты номеров журнала
8. Материально-техническое обеспечение и условия проведения практики
Для проведения учебной практики «Практика по получению первичных профессиональных умений и навыков, в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности» могут использоваться компьютерные аудитории с достаточным количеством персональных компьютеров и установленным лицензионным программным обеспечением для реализации интерактивного доступа обучающихся к электронным учебно-методическим материалам через сеть Интернет. На предприятии, где проводится учебная практика, для обучающегося должно быть предоставлено рабочее место, позволяющее выполнять все необходимые работы в соответствии с содержанием задания на практику.

Для подготовки отчетов и презентаций по результатам прохождения учебной практики могут быть использованы аудитории для самостоятельной работы обучающихся и электронно-библиотечная система (электронная библиотека) Кабардино-Балкарского Государственного Университета (КБГУ). Специализированные аудитории Института права, экономики и финансов КБГУ (201, 207, 208, 209, 216, 303, 307, 408), оснащенные интерактивными досками. Компьютерные аудитории ИПЭиФ КБГУ: 304, 305, 403 (установлены MS Windows, MS Office, СПС КонсультантПлюс).
Перечень программных продуктов:

1. Продукты Microsoft Office 

2. Kaspersky Endpoint Security, стандартный Russian Edition, № лицензии 17E0-180427-050836-287-197.

3. Архиватор ZIP
7. Файловый менеджерFarManager.
8. AdobeReader (свободное распространение).
9. Справочно-правовая система КонсультантПлюс.

10. Справочно-правовая система Гарант.
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