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I. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 

ПМ.01 Обработка отраслевой информации 

1.1. Область применения программы 

Рабочая программа производственной практики является частью программы 

подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности СПО 

09.02.05 Прикладная информатика (по отраслям) в части освоения основного вида 

деятельности Обработка отраслевой информации и соответствующих профессиональных 

компетенций (ПК): 

ПК 1.1. Обрабатывать статический информационный контент. 

ПК 1.2. Обрабатывать динамический информационный контент. 

ПК 1.3. Осуществлять подготовку оборудования к работе. 

ПК 1.4.  Настраивать и работать с отраслевым оборудованием обработки 

информационного контента. 

ПК 1.5.  Контролировать работу компьютерных, периферийных устройств и 

телекоммуникационных систем, обеспечивать их правильную эксплуатацию. 

 

1.2. Цели и задачи производственной практики 

 

Целями производственной практики являются: 

- углубление и закрепление теоретических знаний, полученных при изучении учебных 

циклов и профессиональных модулей; 

- комплексное освоение всех видов профессиональной деятельности; 

- приобретение практических навыков и профессиональных умений по избранной 

специальности; 

- формирование общих и профессиональных компетенций; 

- приобретение практических навыков в будущей профессиональной деятельности или в 

отдельных ее разделах; 

- проверка профессиональной готовности к самостоятельной трудовой деятельности 

будущего специалиста, дублирование должностей техников - программистов. 

Задачи производственной практики: 

- подготовка специалистов к осознанному и углубленному изучению дисциплин учебных 

циклов и профессиональных модулей, привитие им первичных умений и навыков по 

избранной специальности; 

- овладение профессиональной деятельностью по специальности, развитие 

профессионального мышления; 

- закрепление, расширение, углубление и систематизация знаний, полученных при изучении 

дисциплин, определяющих профиль специальности; 

- сбор материалов для написания выпускной квалификационной работы; 

- формирование представлений о культуре труда, культуре и этике межличностных 

отношений, потребности бережного отношения к рабочему времени, качественного 

выполнения заданий, соблюдению правил и норм охраны труда, технике безопасности и 

противопожарной защите. 

Поставленные цели достигаются путем знакомства обучающихся с работой различных 

предприятий, организаций, учреждений, независимо от их организационно - правовых форм. 

В ходе производственной практики обучающийся должен овладеть следующим видом 

деятельности: Обработка отраслевой информации. 
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В ходе производственной практики студент должен: 

иметь практический опыт: 

 обработки статического информационного контента; 

 обработки динамического информационного контента; 

 монтажа динамического информационного контента; 

 работы с отраслевым оборудованием обработки информационного контента; 

 осуществления контроля работы компьютерных, периферийных устройств и 

телекоммуникационных систем, обеспечение их правильной эксплуатации; 

 подготовки оборудования к работе; 

уметь: 

 осуществлять процесс допечатной подготовки информационного контента; 

 инсталлировать и работать со специализированным прикладным программным 

обеспечением; 

 работать в графическом редакторе; 

 обрабатывать растровые и векторные изображения; 

 работать с пакетами прикладных программ верстки текстов; 

 осуществлять подготовку оригинал-макетов; 

 работать с пакетами прикладных программ обработки отраслевой информации; 

 работать с программами подготовки презентаций; 

 инсталлировать и работать с прикладным программным обеспечением обработки 

динамического информационного контента; 

 работать с прикладным программным обеспечением обработки экономической 

информации; 

 конвертировать аналоговые форматы динамического информационного содержания в 

цифровые; 

 записывать динамическое информационное содержание в заданном формате; 

 инсталлировать и работать со специализированным прикладным программным 

обеспечением монтажа динамического информационного контента; 

 осуществлять выбор средств монтажа динамического контента; 

 осуществлять событийно-ориентированный монтаж динамического контента; 

 работать со специализированным оборудованием обработки статического и 

динамического информационного контента; 

 выбирать оборудования для решения поставленной задачи; 

 устанавливать и конфигурировать прикладное программное обеспечение; 

 диагностировать неисправности оборудования с помощью технических и 

программных средств; 

 осуществлять мониторинг рабочих параметров оборудования; 

 устранять мелкие неисправности в работе оборудования; 

 осуществлять техническое обслуживание оборудования на уровне пользователя; 

 осуществлять подготовку отчета об ошибках; 

 коммутировать аппаратные комплексы отраслевой направленности; 

 осуществлять пусконаладочные работы отраслевого оборудования; 

 осуществлять испытание отраслевого оборудования; 

 устанавливать и конфигурировать системное программное обеспечение; 

знать: 

 основы информационных технологий; 

 технологии работы со статическим информационным контентом; 

 стандарты форматов представления статического информационного контента; 

 стандарты форматов представления графических данных; 

 компьютерную терминологию; 
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 стандарты для оформления технической документации; 

 последовательность и правила допечатной подготовки; 

 правила подготовки и оформления презентаций; 

 программное обеспечение обработки информационного контента; 

 основы эргономики; 

 математические методы обработки информации; 

 информационные технологии работы с динамическим контентом; 

 стандарты форматов представления динамических данных; 

 терминологию в области динамического информационного контента; 

 программное обеспечение обработки информационного контента; 

 принципы линейного и нелинейного монтажа динамического контента; 

 правила построения динамического информационного контента; 

 программное обеспечение обработки информационного контента; 

 правила подготовки динамического информационного контента к монтажу; 

 технические средства сбора, обработки, хранения и демонстрации статического и 

динамического контента; 

 принципы работы специализированного оборудования; 

 режимы работы компьютерных и периферийных устройств; 

 принципы построения компьютерного и периферийного оборудования; 

 правила технического обслуживания оборудования; 

 регламент технического обслуживания оборудования; 

 виды и типы тестовых проверок; 

 диапазоны допустимых эксплуатационных характеристик оборудования; 

 принципы коммутации аппаратных комплексов отраслевой направленности; 

 эксплуатационные характеристики оборудования отраслевой направленности; 

 принципы работы системного программного обеспечения. 

 

1.3.  Количество часов на освоение производственной практики: 

Всего 3 недели,  108 часов. 

  

II. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРАКТИКИ 

Результатом освоения программы производственной практики является овладение 

студентами видом деятельности: Обработка отраслевой информации, в том числе 

профессиональными компетенциями (ПК) и общими компетенциями (ОК): 

 

Код  Наименование результата обучения 

ПК 1.1. Обрабатывать статический информационный контент. 

ПК 1.2.  Обрабатывать динамический информационный контент. 

ПК 1.3. Осуществлять подготовку оборудования к работе. 

ПК 1.4.  Настраивать и работать с отраслевым оборудованием обработки 

информационного контента. 

ПК 1.5.  

 

Контролировать работу компьютерных, периферийных устройств и 

телекоммуникационных систем, обеспечивать их правильную эксплуатацию. 

ОК 1.  

 

Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, 

проявлять к ней устойчивый интерес. 

ОК 2.  

 

Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы 

выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.  

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них 
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. ответственность. 

ОК 4. 

 

Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для 

эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и 

личностного развития. 

ОК 5. 

 

Использовать информационно-коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности. 

ОК 6. 

 

Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, 

руководством, потребителями. 

ОК 7. 

 

Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), 

результат выполнения заданий. 

ОК 8 

 

Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, 

заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации. 

ОК 9. 

 

Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной 

деятельности. 
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III. ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН И СОДЕРЖАНИЕ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ 

ПРАКТИКИ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ  

ПМ 01  «Обработка отраслевой информации» 

 

Код и наименование 

профессиональных модулей и тем 

производственной практики 

Содержание учебного материала  Объем 

часов 

ПМ.01 Обработка отраслевой информации 108 

Вид работы: 

- Участие в процессе установки, настройки и обслуживания системного и 

прикладного программного обеспечения учреждения; 

- Участие в процессе установки, настройки, использования программ для работы с 

видео и звуковой информацией; 

- Участие в процессе подключения, диагностики, настройки устройств ввода, 

обработки, передачи, вывода, хранения информации; 

- Участие в процессе установки, настройки и использования периферийных 

устройств компьютера;  

- Участие в процессе настройки и обслуживания локальной сети; 

- Участие в процессе подключения к Интернет; 

- Участие в процессе работы с программным обеспечением сети; 

- Осуществление мероприятий по защите персональных данных 

Вводное занятие. 

Инструктаж по технике 

безопасности 

Ознакомление с целями и задачами практики по 

профилю специальности. Инструктаж по технике 

безопасности и пожарной безопасности. Знакомство с 

правилами внутреннего распорядка. Рабочим местом и 

руководителем практики от предприятия (организации). 

 

2 

Тема 1.  

Описание предприятия 

Содержание: 24 

1.1 Общая технико-экономическая характеристика 

предприятия 

8 

1.2 Организационная структура предприятия 8 

1.3. Анализ используемого программного обеспечения 

для просмотра документов 

8 

Тема 2. 

Программные средства 

реализации 

информационных 

процессов 

Содержание: 40 

2.1. Классификация программных средств ПК, 

назначение и характеристика их отдельных видов.. 

4 

2.2. Операционные системы (ОС), виды и функции ОС. 4 

2.3.  Функции тестирующих программ, утилит, 

драйверов, операционных оболочек. 

8 

2.4. Прикладное программное обеспечение. Его 

классификация и область применения. 

4 

2.5. Основные функции и области применения пакетов 

прикладных программ общего назначения. 

8 

2.6.Особенности интегрированных пакетов прикладных 

программ.  

4 

2.7. Профессиональные  пакеты  прикладных программ 

для решения экономических задач. 

8 

Тема 3. Способы 

организации 

технологического 

процесса обработки 

информации отраслевой 

направленности 

Содержание: 30 

2.1. Основные этапы технологического процесса 

обработки информации.  

12 

2.2. Решение задачи производственной направленности. 

Выполнение индивидуального задания 

18 
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Оформление отчета 12 
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IV. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ 

ПРАКТИКИ 

 

4.1. Общие требования к организации производственной практики 

 

Производственная практика проводится на предприятиях, учреждениях, имеющих 

опыт и практику применения информационных технологий. 

В период практики студенты выступают в качестве дублеров (стажеров) техников. 

В случае несоответствия базы практики требованиям программы студент обязан 

своевременно поставить в известность руководителя практики. 

Студенты образовательных учреждений среднего профессионального образования 

при прохождении производственной (профессиональной) практики в организациях 

обязаны: 

 полностью выполнять задания, предусмотренные программой производственной 

(профессиональной) практики; 

 соблюдать действующие в организациях правила внутреннего трудового 

распорядка; 

 изучать и строго соблюдать нормы охраны труда и правила пожарной 

безопасности; 

 предоставить руководителю практики от колледжа график своей работы и адрес 

организации. 

Руководители практики от предприятия:  

 несут личную ответственность за проведение практики;  

 организуют практику в соответствии с программой;  

 предоставляют места практики, обеспечивающие наибольшую эффективность ее 

прохождения;  

 организуют, обучение студентов до начала практики правилам техники 

безопасности, с проверкой их знаний в области охраны труда в установленном 

данном предприятии порядке;  

 обеспечивают выполнение согласованных с учебным заведением графиков 

прохождения практики по структурным подразделениям предприятия;  

 предоставляют студентам возможность пользоваться литературой, технической 

документацией.  

Руководитель практики от учебного заведения:  

 устанавливает связь с руководителем практики от предприятия и совместно с ними 

составляет рабочие программы практики, графики, согласованные с руководителем 

практики от предприятия;  

 разрабатывает тематику индивидуальных заданий и проверяет их выполнение, 

оказывает студентам методическую помощь;  

 осуществляет контроль за правильностью использования студентов в период 

практики и выполнения программы практики;  

 оказывает методическую помощь студентам при выполнении ими индивидуальных 

заданий;  

 оценивает результаты выполнения практикантами программы практики;  

 осуществляет постоянный контроль за ходом и организацией практики.  
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Оборудование лабораторий и рабочих мест лабораторий: компьютеры (рабочие 

станции), локальная сеть, экран, наличие лицензионного программного обеспечения, 

комплект учебно-методической документации. 

Оборудование и технологическое оснащение рабочих мест: компьютеры (рабочие 

станции), локальная сеть, выход в глобальную сеть.  

 

4.2. Информационное обеспечение обучения: 

 

Перечень методических рекомендаций, дополнительной литературы. 

Основная литература  

1.  Журавлева, Т. Ю. Информационные технологии : учебное пособие / Т. Ю. Журавлева. 

— Саратов : Вузовское образование, 2018. — 72 c. — ISBN 978-5-4487-0218-1. — Текст : 

электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: 

http://www.iprbookshop.ru/74552.html  

2. Журавлев, А.Е. Информатика. Практикум в среде Microsoft Office 2016 : учебное 

пособие / А.Е. Журавлев. — Санкт-Петербург : Лань, 2018. — 96 с. — ISBN 978-5-8114-

3208-0. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система «Лань» : [сайт]. — 

URL: https://e.lanbook.com/book/107927  

3. Парфенова, Е. В. Информационные технологии : лабораторный практикум / Е. В. 

Парфенова. — М. : Издательский Дом МИСиС, 2018. — 56 c. — ISBN 2227-8397. — Текст 

: электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: 

http://www.iprbookshop.ru/78565.html 

4. Лебедева, Т. Н. Информатика. Информационные технологии : учебно-методическое 

пособие / Т. Н. Лебедева, Л. С. Носова, П. В. Волков. — Челябинск : Южно-Уральский 

институт управления и экономики, 2017. — 128 c. — ISBN 978-5-9909865-3-4. — Текст : 

электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: 

http://www.iprbookshop.ru/81296.html 

5. Хныкина, А. Г. Информационные технологии : учебное пособие / А. Г. Хныкина, Т. В. 

Минкина. — Ставрополь : Северо-Кавказский федеральный университет, 2017. — 126 c. 

— ISBN 2227-8397. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR 

BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/83194.html 

6. Зверева В.П., Назаров А.В., Обработка отраслевой информации : учеб. для студ. 

учрежд. сред. проф. образования. - Реком.ФГАУ "ФИРО". - М. : Академия, 2017. - 208 с. - 

(Профессиональное образование). - ISBN 978-5-4468-5764-7 

 

Дополнительная  литература 

1. Excel 2016. Полное руководство : руководство / В.В. Серогодский, М.В. Финков, 

Д.А. Козлов, Р.Г. Прокди. — Санкт-Петербург : Наука и Техника, 2017. — 416 с. — 

ISBN 978-5-94387-732-2. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная 

система «Лань» : [сайт]. — URL: https://e.lanbook.com/book/101547  

2. Канивец, Е.К. Информационные технологии в профессиональной деятельности: 

курс лекций / Е.К. Канивец. — Оренбург : ОГУ, 2015. — 107 с. — ISBN 978-5-

7410-1192-8. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система «Лань» : 

[сайт]. — URL: https://e.lanbook.com/book/98010 

http://www.iprbookshop.ru/74552.html
http://www.iprbookshop.ru/78565.html
http://www.iprbookshop.ru/81296.html
http://www.iprbookshop.ru/83194.html
https://e.lanbook.com/book/98010
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3. Калмыкова, С.В. Работа с таблицами в Microsoft Excel : учебно-методическое 

пособие / С.В. Калмыкова, Е.Ю. Ярошевская, И.А. Иванова. — Санкт-Петербург : 

Лань, 2019. — 136 с. — ISBN 978-5-8114-3626-2. — Текст : электронный // 

Электронно-библиотечная система «Лань» : [сайт]. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/121489 

4.  Лопатин, В.М. Практические занятия по информатике : учебное пособие / В.М. 

Лопатин. — Санкт-Петербург : Лань, 2019. — 140 с. — ISBN 978-5-8114-3827-3. — 

Текст : электронный // Электронно-библиотечная система «Лань» : [сайт]. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/122178  

5. Таганов, Л.С. Технологии работы с документами в среде текстового 

процессора : учебно-методическое пособие / Л.С. Таганов ; составитель Л. С. 

Таганов. — Кемерово : КузГТУ имени Т.Ф. Горбачева, 2017. — 23 с. — Текст : 

электронный // Электронно-библиотечная система «Лань» : [сайт]. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/115166  

Периодические издания:  

1. Информация и безопасность [Текст]: Научный журнал. Издатель: 

Государственное образовательное учреждение высшего профессионального 

образования "Воронежский государственный технический университет" 

2. Журнал "Информационные технологии" http://novtex.ru/IT/newissue.htm 

Интернет-ресурсы: 

https://www.it-world.ru/it-news/ 

http://e.lanbook.com/ 

https://3dnews.ru/ 

http://www.iprbookshop.ru/  

https://www.intuit.ru/ 
 

https://e.lanbook.com/book/121489
http://novtex.ru/IT/newissue.htm
https://www.it-world.ru/it-news/
http://e.lanbook.com/
https://3dnews.ru/
http://www.iprbookshop.ru/
https://www.intuit.ru/


 7 

V. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ  

ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 

 
Контроль и оценка результатов освоения программы производственной практики 

осуществляется преподавателем профессионального цикла в процессе прохождения 

практики, а также выполнения студентом учебно-производственных заданий. 

Критерии оценки практики: 

1. Ведение документации. 

2. Соблюдение сроков сдачи документации и прохождения практики. 

3. Теоретическая подготовка – оценивается на основании отчета (реализации задач 

практики) 

4. Профессиональная компетентность - оценивается на основании дневника (оценка 

работ руководителем практики от предприятия) и характеристики. 

5. Творческие способности - оценивается качество решения практического задания. 

6. Социально-личностные качества - оценивается на основании характеристики. 

 

 

Результаты (освоенные ПК и 

ОК) 

Основные показатели оценки 

результата 

Формы и методы 

контроля и оценки  

ПК 1.1. Обработка 
статического 
информационного контента. 

 

- точное требование 

(выявление/оформление) 

требований к оригиналу макету 

- точное определение вида 

информационного контента в 

соответствие с классификацией 

типов мультимедиа-информации 
- разработка четкой структуры 

оригинал-макета в соответствии 

требованиями заказчика. 

Отчет по практике 
Качество решения 
практического 
задания 
Дифференцированны

й зачет по практике. 

ПК 1.2. Обработка 

динамического 

информационного контента. 

 

- обоснованность выбора 

программного обеспечения 

обработки информационного 

контента в соответствии со 

спецификацией ПО; -

определение возможности 

установки ПО исходя из 

технических характеристик 

рабочей станции; 

-проведение корректной 

инсталляции прикладного 

обеспечения; 

-реализация оригинал-макета с 

использованием инструментария 

прикладного программного 

обеспечения в соответствие с его 

назначением; -

аргументированность выбора 

информационных носителей для 

передачи информационного 

контента в соответствие с  

предъявляемыми требованиями; 

Отчет по практике 
Качество решения 
практического 
задания 
Дифференцированны

й зачет по практике. 
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-сохранение и передача 

обработанного 

информационного контента в 
-соответствии со спецификацией 

выбранных носителей 

информации 

ПК 1.3. Подготовка 

оборудования к работе. 

-  

- точное определять узлы 

технических средств обработки 

информационного контента; 
устанавливать 

специализированное 

оборудование в соответствие с 

инструкциями. 

Отчет по практике 
Качество решения 
практического 
задания 

Дифференцирован

ный зачет по 

практике. 

ПК 1.4. Настройка и работа с 
отраслевым оборудованием 
обработки информационного 
контента. 

-  

настраивать специализированное 

оборудование в соответствие с 

инструкциями производить 

эксплуатацию 

специализированного 

оборудования в соответствии с 

инструкциями 

Отчет по практике 
Качество решения 
практического 
задания 
Дифференцированны

й зачет по практике. 

ПК 1.5. Контроль работы 

компьютерных, 

периферийных устройств и 

телекоммуникационных 

систем, обеспечивать их 

правильную эксплуатацию. 

- производить поиск 

неисправностей технических 

средств обработки 

информационного контента 

 выбирать способ устранения 

неисправностей осуществления 

техническую поддержку 

средств оборудования 

обработки информационного 

контента. 

Отчет по практике 
Качество решения 
практического 
задания 
Дифференцированны

й зачет по практике. 

ОК 1. Понимать сущность и 

социальную значимость своей 

будущей профессии, 

проявлять к ней устойчивый 

интерес. 

– демонстрация интереса к 

будущей профессии 

Интерпретация 

результатов 

наблюдений за 

деятельностью 

обучающегося в 

процессе освоения 

образовательной 

программы 

ОК 2. Организовывать 

собственную деятельность, 

выбирать типовые методы и 

способы выполнения 

профессиональных задач, 

оценивать их эффективность и 

качество. 

– выбор и применение методов и 

способов решения 

профессиональных задач; 

– оценка эффективности и 

качества выполнения; 

ОК 3. Принимать решения в 

стандартных и нестандартных 

ситуациях и нести за них 

ответственность. 

– безошибочность решения 

стандартных и нестандартных 

профессиональных задач; 

ОК 4. Осуществлять поиск и 

использование информации, 

необходимой для 

эффективного выполнения 

профессиональных задач, 

– быстрый и точный поиск 

необходимой информации; 
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профессионального и 

личностного развития. 

ОК 5. Использовать 

информационно-

коммуникационные 

технологии в 

профессиональной 

деятельности. 

– решение нетиповых 

профессиональных задач с 

использованием различных 

источников информации; 

ОК 6. Работать в коллективе и 

в команде, эффективно 

общаться с коллегами, 

руководством, потребителями. 

– соблюдение мер 

конфиденциальности и 

информационной безопасности; 

– использование приемов 

корректного межличностного 

общения; 

ОК 7. Брать на себя 

ответственность за работу 

членов команды 

(подчиненных), за результат 

выполнения заданий. 

– производить контроль качества 

выполненной работы и нести 

ответственность в рамках 

профессиональной 

компетентности; 

ОК 8. Самостоятельно 

определять задачи 

профессионального и 

личностного развития, 

заниматься самообразованием, 

осознанно планировать 

повышение квалификации. 

– организация самостоятельных 

занятий при изучении 

профессиональных знаний и 

отечественного и зарубежного 

опыта; 

ОК 9. Ориентироваться в 

условиях частой смены 

технологий в 

профессиональной 

деятельности. 

-самостоятельно определять 

задачи профессионального и 

личностного развития; 

-заниматься самообразованием; 

-осознанно планировать 

повышение квалификации; 

Одной из форм контроля результатов практики является дневник практики, 

который ведется обучающимся в процессе прохождения практики.  По результатам 

практики обучающимся составляется отчет, который утверждается организацией. В 

качестве приложения к дневнику практики обучающийся оформляет графические, аудио-, 

фото-, видео-, материалы, наглядные образцы изделий, подтверждающие практический 

опыт, полученный на практике. 

Аттестация по итогам производственной практики проводится с учетом (или на 

основании) результатов ее прохождения, подтверждаемых документами соответствующих 

организаций  (где проходила практика). 

 


